INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Andrea Sofia Alvarado Pacay CUI: 2460155780101
Ndmero de contrato: DGDR-029-178-2021 Acuerdo Ministerial: 9-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 83290621
Ndmero de Factura: 1961313919 Serie: 41830927
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 71,419.35 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: El "Téemico" se compromete a prestar sus Servicios Téemicos para El Departamento de

Programacién $ustantiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién
General del deporte y la Recreaciédn Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos Eéenicos, en la
prestacion de $ervicios Téemicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y distribucién de documentos que ingresan al
Departamento de Programacién Sustantiva.

2. Apoyé en la elaboracién de reportes relacionados a procesos de firma de las autoridades del departamento asignado.

3. Apoyé en la ejecucién de las actividades programadas por la Direccién de Areas Sustantivas en el Departamento Asignado.

4. Apoyé en la elaboracién de informes que se solicitaron en avances y pendientes de agenda planificada por el Departamento de
Programacién Sustantiva.

5. Apoyé en las Actividades programadas por la Direccién de Areas Sustantivas cuando me sido requerido.

6. Apoyé en eventos competentes al Departamento de Programacién Sustantiva.

7. Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Departamento de Programacién Sustantiva e
informé al encargado correspondiente el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Andrea Sofia Alvarado Pacay Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreaciéon
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Andrea Sofia Alvarado Pacay CUl: 2460155780101
Ndmero de contrato: DGDR-029-178-2021 Acuerdo Ministerial: 9-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 83290621
Ndmero de Factura: 1961313919 Serie: 41830927
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 71,419.35 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato:

El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Depart to de Programacién $ustantiva,
de la Direccién de Areas $ustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacién Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técenicos, en la prestacion de $ervicios Téemicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

1. Se brindd apoyo en la elaboracién de oficios y conocimientos concernientes al Departamento de Programacién Sustantiva.

2. Se apoyé consolidando informacién de las actividades relevantes tanto semanales, como mensuales trasladadas a este departamento por parte de los Programas
Sustantivos, enviandose posteriormente a otras unidades administrativas.

3. Se apoyé en la revisién de requerimientos solicitados a este departamento tanto gréficos como audiovisuales por parte los Programas Sustantivos pertenecientes
a este departamento, para ser trasladados posteriormente a otras unidades ejecutoras.

4. Se apoy6 en la recepcién de documentos emitidos a el Departamento de Programacién Sustantiva.

5. Se brindé apoyo en la ejecucién de las actividades designadas en la parte de protocolo, agenda y montaje por el Departamento de Programacién Sustantiva
cuando se me fue requerido.

6. Se apoyé en la supervision y cumplimiento de las actividades de los Programas Sustantivos, cuando se me fue requerido.

7. Se realizé todo tipo de solicitud en base a los requerimientos de los Programas Sustantivos para ser trasladados a la Delegacién y Direccién de Comunicacién
Social del Viceministerio del Deporte y la Recreacién.

8. Se apoyé consolidando la memoria de labores mensual de los Programas Sustantivos.

Andrea Sofia Alvarado Pacay Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalaa los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic.  Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Andrea Sofia Alvarado Pacay CuUl: 2460155780101
Ndmero de contrato: DGDR-029-178-2021 Acuerdo Ministerial: 9-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 83290621
Numero de Factura: 1961313919 Serie: 41830927
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 71,419.35 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato:
El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para Bl Departamente de Proegramacién

Sustantiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del deperte y la Recreacién
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos téemicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se creé una base digital y fisica de los requerimientos que ingresan a la unidad del Departamento de Programacién Sustantiva, para posteriormente trasladarse
a otras unidades administrativas.

2. Se mejord el traslado de la planificacién de actividades semanales y mensuales a las otras unidades administrativas.

3. Se mejoré el traslado de la memoria de labores mensual por parte de los Programas Sustantivos a otras unidades administrativas.

4. Se mejoré la coordinacién de agenda y acto protocolario en las actividades relevantes designadas de los Programas Sustantivos cuando se me solicito.

5. Se mejord los tiempos de entrega de disefios 0 material visual por parte de la Delegacién de Comunicacién Social y Disfusién Cultural.

6. Se cumplieron los objetivos establecidos de supervisién de las actividades relevantes en la ciudad capital, especialmente en los Centros Deportivos donde se
ejecutaron y se me fue requerido por las autoridades correspondientes.

7. Se mejord el control de documentacién enviada a otras unidades administrativas a través de la creacién de carpetas y enlaces de google drive.

8. Se agilizé toda instruccién solicitada por la Direccién de Areas Sustantivas y el Departamento de Programacién Sustantiva que tuviera que ser remitida a la

Delegacién de Comunicacién Social y Difusién Cultural.
9. Se mejoré consolidando la memoria de labores mensual de los Programas Sustantivos trasladando en tiempos optimizados a otras unidades.

Andrea Sofia Alvarado Pacay Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos
Nombre, pleto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalaa los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

o {///ﬁ//
{ Il _,Jtos
epartamento de Programacion ustantiva
Direccidn de Areas Sustantivas

FirmBise s6iko Qeriet A GRoBeRal G LB BORIGETE! Servicios

(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)




